(0QUEEALGPD? )

A Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais, ou
LGPD, regula o tratamento de dados pessoais,
inclusive nos meios digitais, por pessoa natural

ou juridica de direito publico ou privado, visando
proteger direitos fundamentais, como a liberdade,
a privacidade, e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural.

A LGPD confere mais seguranga juridica aos
titulares de dados bem como a todos que lidam
com informagdes pessoais no desenvolvimento
de suas atividades de negdcio.

Seu principal foco é oferecer ao titular dos dados
maior conhecimento, controle e transparéncia na
coleta, processamento, uso e compartilhamento
de suas informagdes pessoais. I1sso faz valer um
dos fundamentos da Lei que € a autodeterminagao
informativa, ou seja, o poder que cada cidadao
tem sobre seus proprios dados, tanto daqueles
armazenadas em bancos de dados das

instituigdes privadas e de drgdos publicos quanto
dos disponiveis em meios fisicos.

(A QUEM SE APLICA? |

A LGPD se aplica a toda pessoa natural ou juridica
de direito publico ou privado que realize
tratamento de dados em territdrio nacional, seja
por meio fisico ou digital.

(eRivcipios apuicADs AD TRATAMENTO DE DADOS

Todas as atividades de tratamento de dados pessoais devem
observar além da boa fé, os seguintes principios:

0 tratamento dos dados pessoais deve ser
realizado para propdsitos legitimos e especificos
informados ao titular;

0 tratamento dos dados pessoais deve ser
compativel com as finalidades informadas ao titular;

0 tratamento dos dados pessoais deve ser
limitado ao minimo necessario para a realizagdo
de suas finalidades,;

Aos titulares é garantida a consulta
facilitada e gratuita sobre a forma e duragao do tratamento,
bem como o acesso a integralidade dos seus dados;

Deve ser garantida aos titulares a
exatiddo, clareza, relevancia e atualizagao dos seus dados,
de acordo com a necessidade para o cumprimento da
finalidade do seu tratamento;

Deve ser garantido aos titulares o direito
a informagdes claras, precisas e facilmente acessiveis
sobre a realizacdo do tratamento e os respectivos agentes
de tratamento;

Devem ser utilizadas medidas técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais de
acessos Ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas
de destruigdo, perda, alteragao, comunicagao ou difusao;

Devem ser adotadas medidas para prevenir
a ocorréncia de danos as pessoas naturais em virtude do
tratamento dos seus dados;

Impossibilidade de realizagao do
tratamento para fins discriminatorios;

Os agentes deverao demonstrar a
adogdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a
observancia e o cumpri-mento das normas de protegdo
de dados pessoais.
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(como iMPACTARA MEU TRABALHO? )

Com a nova Lei todos os servidores e prestadores
de servigo do municipio que tratam dados
pessoais deverao se adequar suas rotinas de
trabalhos, documentar e implementar politicas
de seguranca da informacao e protegdo de
dados, ajustar contratos, enfim,

hd muita coisa a ser feita.

A administragdao municipal ja iniciou o processo
de adequacgao com a instituigdo do Comité
Gestor e com a implementacado da Lei.

ATE QUE TUDO FIQUE PRONTINHO, DEIXAMOS
ALGUMAS DICAS PARA QUE VOCE POSSA IR
SE ADEQUANDO NO SEU DIA-A-DIA

1. Ao tratar dados pessoais (independentemente de a
guem pertengam, como foram obtidos ou onde sao
armazenados), observe as normas aplicaveis, bem como
as politicas, orientagdes e boas praticas adotadas pelo
poder Executivo Municipal;

2. Certifique-se de usar apenas meios seguros e legais
a0 tratar dados pessoais;

3. Certifique-se de tratar dados pessoais apenas para fins
legitimos e restritos a finalidade publica e ao interesse
publico, isto &, para cumprimento de competéncias legais,
atribuicdes do servigo publico ou de politicas publicas;

4. Proteja os dados pessoais com cuidado;
5. Nao colete informagdes desnecessarias;

6. Trate dados apenas na medida necessaria para
realizagdo do servico de sua atribuigdo;

7. Reduza os riscos relacionados a seguranga
da informagao;

8. Ao tomar ciéncia de uma falha de seguranga, reporte
a0 Nucleo de Protecdo de Dados Pessoais;

9. Seja cuidadoso ao discutir assuntos que envolvam
dados pessoais com individuos de fora da instituigdo;

10. Evite conversas em locais publicos ou de uso coletivo
(sagudo, corredor), que tenham como
objeto dados pessoais;

11. N3o use dados pessoais desatualizados ou inexatos;

12. Previna a perda acidental ou destruicao
de dados pessoais;

13. Evite 0 acesso ndo autorizado aos dados
controlados pelo Municipio.

14. Limite o acesso aos dados pessoais apenas aos agentes
que necessitem desses para as atividades da administragao
publica Municipal;

15. Reporte a ocorréncia de violagdes a LGPD;

16. Ndo envie e-mails para pessoas ou grupo maior do que
0 necessario. Cuide para quem voceé ird enviar o e-mail ou
copia desse quando houver dados pessoais;

17. Ndo deixe documentos com dados pessoais na
impressora, copiadora, fax ou na sua mesa, onde outros
podem ver. Também ndo deixe sua tela do computador
aberta com dados pessoais, quando vocé ndo estiver
utilizando o computador;

18. Verifique a existéncia de salvaguardas quando for
compartilhar dados com terceiros;

19. Ndo tire fotos ou filme documentos que contenham
dados pessoais,

20. No desenvolvimento de novos sistemas, processos ou
procedimentos que envolvam o tratamento de dados
pessoais, adote medidas de protecao de dados desde a
concepgao até a execugao;

21. Proceda com a corregao de dados pessoais que estejam
imprecisos, incorretos ou incompletos;

22. Garanta que os titulares dos dados tenham a
possibilidade de revisar e corrigir seus dados pessoais;

23. Em conformidade com normas especificas, guarde 0s
dados apenas pelo tempo necessario;

24. Elimine os dados que ndo possuam mais justificativa
para que sejam mantidos e tratados pela instituicao;

25. Forneca explicagdes ao titular sobre a utilizagao
dos dados.
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